附件1
毕业生毕业相关工作时间安排表
	时间
	工作事项
	责任人/责任单位

	2020.5.20-5.25
	各学院审核毕业生毕业资格
	各学院

	2020.5.20-5.27
	成绩单打印及盖章，一式二份。（一份各学院辅导员装学生档案、一份学院留存）
	各学院

	2020.5.29
	各学院到教务处领取《毕业生离校审批表》
	刘雪鸣

	2020.6.2-6.4
	各分管校领导对相关单位毕业生返校准备工作进行评估验收
	各分管（联系）校领导

	2020.6.5
	毕业生分批次返校名单的确定及公布
	各学院

	2020.6.5
	向省教育厅上报学校毕业生返校工作方案
	党政办

	2020.6.8-6.12
	接受属地疫情防控指挥部工作组检查验收
	党政办

	2020.6.10
	向学生网上发布《返校通知单》和《返校安全告知书》
	各学院

	2020.6.3-6.10
	教务处制作毕业、结业证书
	刘雪鸣

	2020.6.11
	各学院到学工处领取报到证
	田先辉

	2020.6.10-6.11
	校内现场应急演练
	各学院、相关部门

	2020.6.11
	各学院到教务处领取毕业、结业证书
	刘雪鸣

	2020.6.11-6.12
	校长、书记再次检查各单位准备情况
	马必学
丁振国

	2020.6.15-6.20
	学生办理离校手续，领取毕业证、报到证、毕业生党员办理党组织关系转接
	各学院、各相关部门负责人

	2020.6.22-6.24
	密封学生档案并邮寄
	邹亚平
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